BiLiSiM TEKNOLOJILERi VE YAZILIM DERSI — 6. SINIFLAR EXCEL DERS NOTU

EXCEL 2010

Excel, her turli veriyi (6zellikle sayisal verileri) tablolar ya da listeler halinde tutma ve bu verilerle ilgili
ihtiyag duyacaginiz tim hesaplamalari ve analizleri yapma imkani sunan bir uygulama programidir. Excel
ile, verilerle ilgili grafikler cizebilir, kolay ve hizli bir sekilde raporlar, 6zetler hazirlayabilir, istenilen verilere
ulasabilir, siralayabilir, sorgulayabilirsiniz.

Excel programini kullanabilmeniz icin bilgisayarinizda Microsoft Office programinin kurulu olmasi
gerekmektedir. Programimizi; Baslat>Programlar>Microsoft Office>Microsoft Excel 2010

simgesini tiklayarak ¢alistiriyoruz. Karsimiza asagidaki ekran gelmektedir.
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Dosya: Kaydet farkli kaydet yazdir gibi belgemizin arka plandaki islerimizi yapmamiza yarayan
sekmedir.

Giris: Giris sekmesi Excel’deki temel islemlerin yapilabilecegi sekmedir. Bicimlendirme islemleri,
filtre ve siralama islemleri gibi temel islevler bu sekmede bulunur. Giris sekmesi secildiginde 7 tane grup
ekrana gelir. Bunlar; Pano, Yazi Tipi, Hizalama, Sayi, Stiller, Hiicreler ve Diizenleme gruplaridir.
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Ekle: Ekle sekmesi Excel’e eklenebilecek tablo, resim, grafik, 6zet tablo ve kopri gibi islevleri icerir.
Ekle sekmesi secildiginde 5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Tablolar, Cizimler, Grafikler, Baglantilar ve
Metin gruplandir.
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Sayfa Diizeni: Sayfa Diizeni sekmesinde sayfa ayarlari ve yazdirma ayarlari gibi islevler vardir. Sayfa
Diizeni sekmesi secildiginde 5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Temalar, Sayfa Yapisi, Sigdirmak icin
Olceklendir, Sayfa Secenekleri ve Yerlestir gruplaridir.

Girig Ekle Sayfa Dizeni Formiller Veri Gozden Gegir Gardndm Acrobat [~ e o @ 2
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Formiiller: Formiiller sekmesinde hesaplama araclari, fonksiyonlar ve fonksiyonlara ait islevler
bulunur. Formiiller sekmesi secildiginde 4 tane grup ekrana gelir. Bunlar; islev Kitaphgi, Tanimli Adlar,
Formiil Denetleme ve Hesaplama gruplaridir.
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HUCRELERDEKI DEGERLERI BiCiMLENDIRME: === ([®] sestvonmnererag
Hicrelere yazilan tarih, para birimi, telefon gibi & sastvanonde &g
bilgileri istedigimiz bicimde goriintiileyebiliriz. : I§  Dikey Metin =

O

Ornegin; hiicreye 02.07.1978 olarak girdigimiz bir - 4l Metni Yukan Dondir =
tarihin 2 Temmuz 1978 bigiminde gérinmesini [&  Metni &5ad) Dindir

fin

saglayabiliriz. Bunun igin o hiicreye fareyle sag A Hucre Hizalamasini Bigimlendir
tiklayip Hiicreleri Bicimlendir kismina gireriz ve
Sayi sekmesinden tarih bigimini ayarlariz.

1 Qo
2 |ADI SOYADI ALl GUZEL ] Q
3 | DOGUM TARIHI [2.7.1978 -
4 DOGUM YERI  |ISTANBUL ,@ ]
5 SINIFI MUHENDIS o (Resim-2)
¢ TELOFONNO  |(505)512-2142 <
7  MAASI 3.250 TL . L . .
Hacreleri Bicimlendir 2 Hiicreleri Bicimlendir kismi, Sayi sekmesinden
para birimi ve telefon bigimini de ayarlayabiliriz.
Sayl Hizalama | ¥azi Tipi | Kenarlk | Dolgu | Koruma . e« ” . ..
categort (Resim-1) deki “FOTO” yazisina dikkat ediniz. Bu
Genel Omek yazinin 45 derece egimli yazildigini gériyoruz.
g:::—. Eirimi 2 Temmuz 1978 R ” o .o
Finansal T Bunun icin “FOTO” yazisinin bulundugu hiicreye
_14Mart01 S i iri i i
33§,§eoran. e fz';lreyle.blr defa t|kIay’|lp giris felimesmdekl l_?;_"
Kest prt 01 simgesine tiklanir ve “Saat yéniinde ters
; 14 Mark 2001 ope . . . .
Peal’ 14,301 13:30 y acl” secilir. (Resim-2) de gosterilmektedir.
istede Uyarlanmis 14 Mart 2001 13:30
Konurn: - . . . .
Torkge " Uyacak sekilde daralt ve Metni kaydir 6zellikleri:
A B
Tarih bigimleri, tarih ve saat seri sayilanm tarih dederi olarak goriantdler, Yildiz isaretivle (*) AH M ET
baslayan tarih bigimleri, isletim sistemi igin belirtilen balgesel tarih ve saat avarlarindaki
dedigiklikleri vansitr, Yildiz isareti olmayan bicimler igletim sistemi ayarlanndan etkilenmez, e - L
1 aHMmET BUYUKKILIC BUYUKKILIC
Tamam iptal o j .
(Resim-3)
(Resim-1)

Bir hiicreye yazdigimiz yazi sigmaz ise bu yazinin
hiicrenin disina tasmasini 6nlemek igin iki yontem
kullanabiliriz.
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1-Uyacak sekilde daralt: Bu yontemle hiicreye
sigmayan yazi otomatik olarak kiictlttliir. Bu
islemi uygulamak icin o hiicreye fareyle sag
tiklayip Hiicreleri Bicimlendir kismina girilir.
Hizalama sekmesinden Uyacak sekilde daralt
isaretlenip tamam digmesine tiklanir.

A B C D
AHMET
1 |aHMET BUYUKKILIC |BUYUKKILIC
Hiicreleri Bigimlendir g
Sayl a Yaz1 Tipi | Kenarlk | Dolgu | Koruma
Metin hizalama Yonlendirme
Yakay: ..
Genel v | Girinti: +
X " )
Dikey: 1) e
Alt v b || Metin ——
i .
Dradinik. vasla n 3
Metin denetirni *
*
[ Metri kaydr
Uyacak sekide daralt 1 +| Derece
[ Hitereleri birlestir
Saddan sola
Metin win:
Badlam w
Tamam iptal
.
(Resim-4)

2-Metni kaydir: Hiicreye sigmayan yazinin alt
satira kaymasini saglar. Bu islemi yapmak igin o
hiicreye fareyle sag tiklayip Hicreleri Bicimlendir
kismina girilir. Hizalama sekmesinden Metni
kaydir isaretlenip tamam diigmesine tiklanir.

Not: Resim-4 te Uyacak sekilde daralt ve Metni
kaydir 6zelliklerinin ayni bolimde oldugunu
gorlyoruz.

KENARLIK EKLEME:
& B C D 3 F

1

; . L - =~ i -

: ERS PROGRAMI

4

5 Pazortesi Sah Cargomba  |Persembe |Cuma
g 1 6C 6E 6E &D 5D
7 2 B6C 6E 6E eD sD
8 3 SF 5B 6A
E] 4 SA SF 6B 5B 6A
10 5 SA 5C 6B &6F SE
11 ) 5C SECMELI 6F SE
12 7 SECMELI | SECMELN | SECMELI
13

(Resim-5)

Resim-5 te gri gizgiler ve siyah renkte gizgiler
gorllmektedir. Bu gri renkteki cizgiler excel
programinin kilavuz gizgileridir ve yazicidan ¢ikti

aldigimizda goériinmezler, sadece bize kilavuzluk
eder, yardimci olurlar boylece satir ve stitunlari
karistirmayiz. Siyah cizgiler ise kenarliktir ve bu
kenarlik cgizgilerini biz ekleriz. Kenarlik eklemek
icin 6nce tablo secilir ve sonra segili kismin
Uzerinde farenin sag tusuna tiklanip Hiicreleri
Bicimlendir kismina girilir. Buradan kenarlik
sekmesine girilir ve sirasiyla cizgi stili, renk segilir
ve cerceve, ic digmelerine tiklanir ve tamam
simgesine tiklanir. Burada sirasinin takip edilmesi
onemlidir. Resim-6 yi inceleyiniz.

Hiicreleri Bigimlendir » IEN

Sayi | Hizalama | YaaTipi | Kenarik || Dolgu | Koruma
Glagi Tk Avarlar
Skil: -
< nx
B — vk cerevs I
___________ Kenarlk.

"""""" - Metin Metin
Renks Metin Metin
||

T

Al B EBHE

Secilen kenarlik stil; ilk ayarlar, tnizleme divagram va da yukandaki digmeler bklatlarak
uygulanabilir,

Tamam iptal

(Resim-6)

DOLGU RENGI:

Hicrelerin zemin rengine dolgu rengi denir. Dolgu
rengi excelde standart olarak beyazdir ama biz
bunu degistirebiliriz. Bunun icin dncelikle dolgu
rengini degistirecegimiz hiicre veya hiicreleri
secmeliyiz. Sonra giris sekmesindeki boya kutusu
simgesinden istedigimiz rengi segeriz. Resim-7 yi
inceleyiniz.

==
vostr o @7 A-| - |BRA EEE FS
- e iR — = = = = =
Panio Yazl Tipi Tema Renkleri Hiza

Al -
2 I T
1 ADIUSDYADI _ ALl GU_. II'.."'
2 DOGUM TARIHI |2.7.19 gndart Renkier
3 DOGUM YERI  |isTANEE E EEEEN
- Son Kullamlan Renkler
4 SINIFI MUHET
s TELOFONNO  [{505)5  Dolguyok
¢ MAASI 3.2507 % Tim Renkler..

(Resim-7)

EXCEL’'DE FORMUL OLUSTURMA:
Formiillerle islemler yapmak excel’in 6nemli
ozelliklerindendir. Basit ve karmasik birgok islemi
excel’de formillerle kolayca yapabiliriz.
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"Her forml esittir isaretiyle baslar” formiil
yazarken dikkat etmemiz gereken 6nemli bir
kuraldir. Eger bu kurala dikkat etmezsek,
formilin basina esittir isaretini koymazsak excel
yazdigimiz formili sadece bir yazi olarak
goreceginden islem yapmayacaktir.

Excel’de formdiiller lic yontemler olusturulabilir.
Bu yontemlerden birinci yontemi anlatmayacagiz.
Cunkd 1. Yontem kullanish bir yontem degildir.
Toplama, ¢cikarma, carpma, bélme ve ortalama
alma islemlerinin 2. ve 3. Yontemle nasil
yapilacagini 6grenecegiz ama 6nce bu islemlerin
excel’deki isaretlerini 6grenelim.

ISLEM ISARETI
Toplama +
Cikarma -
Carpma *
Bdlme /
TOPLAMA FORMULU:

2.YOontem: Esittir isareti yazildiktan sonra 1.
sayinin oldugu hiicreye fareyle tiklanir, + isareti
yazilir ve son olarak 2. sayinin oldugu hiicreye
fareyle tiklanir ve enter tusuna basilir.

A B C D E
1 FORMUL OLUSTURMA
2 1. 5AY1] 2. savi| 2. YONTEM | 3. YONTEM
3 [TOPLAMA 27} 33 1 =B3+(3

3.Yontem: Once Formiiller sekmesine girilir ve
Otomatik Toplam secilir. Sonra toplanacak
sayilarin oldugu hiicreler secilir ve enter tusuna
basilir.

A B C D E
1 FORMUL OLUSTURMA |
2 1.5AYI[2.savI[ 2. YONTEM | 3. YONTEM |
3 [TOPLAMA i___Z_? _______ 3 _3__:; i =TOPLAM(B3:C3)
CIKARMA FORMULU:

Cikarma isleminde 3. Yontem yoktur bu ylizden
sadece 2. Yontemle yapilabilir.

2.YOontem: Esittir isareti yazildiktan sonra 1.
sayinin oldugu hiicreye fareyle tiklanir, - isareti

yazilir ve son olarak 2. sayinin oldugu hiicreye
fareyle tiklanir ve enter tusuna basilir.

A B C D E
1 FORMUL OLUSTURMA
2 1. savI[2. savi| 2. YONTEM | 3. YONTEM
3 CIKARMA | 100 | 13 | =833
CARPMA FORMULU:

2.Yontem: Esittir isareti yazildiktan sonra 1.
sayinin oldugu hicreye fareyle tiklanir, * isareti
yazilir ve son olarak 2. sayinin oldugu hiicreye
fareyle tiklanir ve enter tusuna basilir.

A B = D E
1 FORMUL OLUSTURMA
2 1.5AYI[ 2. savi| 2. YONTEM | 3. YONTEM
3 CARPMA g8 b a4 | =833

W

3.Yéntem: Once Formiiller sekmesine girilir ve

Matematik ve Trigonometri baslhgindan Carpim

secilir. Sonra carpilacak sayilarin oldugu hiicreler
secilir ve tamam diigmesine tiklanir.

A

1

B =z

D E F G

FORMUL OLUSTURMA |

2

1. SAYI

2.5AYI] 2. YONTEM | 3. YONTEM |

3 |CARPMA

8 4

=CARPIM(B3:C3)

I I T

onksiyon Bagimsiz Degiskenleri

CARPIM

Formiil sonucu = 32

Fonksiyon yardimi

Sayil B3:C3
Sayi2

ZX

Batimsiz dedisken olarak verilen tim sayilan carpar.

Sayil: sayii;say?;... carpmini bulmak istediginiz en az 1 en fazla 255 say, mantksal
deder va da saylar temsil eden metindir,

BOLME FORMULU:

2.YOontem: Esittir isareti yazildiktan sonra 1.
sayinin oldugu hticreye fareyle tiklanir, / isareti
yazilir ve son olarak 2. sayinin oldugu hiicreye
fareyle tiklanir ve enter tusuna basilr.

A B £ D E
1 FORMUL OLUSTURMA
2 1. 5av1] 2. savi| 2. YONTEM | 3. YONTEM
3 |BOLME 64 | 32 | =B3/C3

3.Yontem: Once Formiiller sekmesine girilir ve

Matematik ve Trigonometri baslhgindan Bélim

secilir. Sonra Pay kisminda bolliinecek sayinin
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bulundugu hiicreye fareyle tiklanir, Payda
kisminda ise bolecek sayinin bulundugu hiicreye
fareyle tiklanir ve tamam digmesine tiklanir.

A B g D E

1 FORMUL OLUSTURMA
2 1.5AY1| 2. SAYI| YONTE[ 3. YONTEM
3 BOLME 64 b 32 1 2 =OLOM(B3;C3)

onksiyon Bagimsiz Degiskenlert ma
BOLOM

Pay B3 | = 64
Payda C3 | = 32

Bir bélmenin tamsay kismirn déndirtir.

Payda bdlen.

Formil sonucu = 2

Fonksiyon yardimi

Tamam J I iptal

r

Not: Bu yontemlerden farkli yontemlerde vardir.
Bu farkli yontemlerde kullanilabilir.

ORTALAMA FORMULU:

2.Yontem: Esittir isareti yazilir ve parantez acilir
1. sayinin oldugu hiicreye fareyle tiklanir, + isareti
konur, 2. sayinin oldugu hiicreye fareyle tiklanir
ve parantez kapanir. Sonra / isareti konur ve 2
yazilir. Enter tusuna basilarak islem tamamlanir.

A B C (] E
1 FORMUL OLUSTURMA
2 1savi | 2.savi [ 2. YONTEM | 3. vONTEM

3 |ORTALAMA 43 15 =[B3+C3)/2

3.Yontem: Formiiller sekmesinden Otomatik
Toplamin hemen yanindaki oka tiklayarak
Ortalama formili bulunup tiklanir. Sonra
ortalamasi alinacak sayilarin oldugu hicreler
secilir ve tamam diigmesine tiklanir.

A B C (] E
1 FORMUL OLUSTURMA |
2 1.5aY1 | 2.savI | 2. YONTEM | 3. YONTEM
5 |ORTALAMA | 43 | L 5_____E 29 AMA[B3:C3)
Fonksiyon Bagimsiz Degigkenleri ?
ORTALAMA
Sayll B3:C3 B = {4315}
Sayz | =

= 29
Badimsiz dediskenlerinin (aritmetik) ortalamasin verir, bunlar savi va da sayilar iceren ad, dizi veva bagvurular olabilir,

Sayil: sayiljsayiZ;... ortalamasin bulmak istedidiniz en az 1 en fazla 255 bagimsiz
sayisal dediskendir,

Formdl sonucu = 29

Eonksivan vardim Tamnam Iptal

Not: Ortalama formiliine, Formiiller
sekmesinden ve Tiim islevler bashigindan istatiksel
secilip ortalama formdli bulunarak da girilebilir.

EGER FORMULU:
Eger formUlini bir 6rnek Gzerinde agiklayalim.

iy B C o E F G

1 YIL SONU NOT ORTALAMALARI

5 NO | AD |TURKCE| MAT.| FEN | ORTALAMA | DURUM
3 1 | TUBCE| 50 68 50 67,6

4 2 |BURAK | 80 78 55 79,2

s 3 | AYSEL 55 68 66 69,8

¢ 4 | ayTUG | 67 69 70 76,8

2 5 | SEZER 89 90 98 93

Yukaridaki resimde 6grencilerin not ortalamalari
gorilmektedir. Durum basliginin altina ise
ogrencilerin ortalamalari 44 ten biyiikse GECTi
degilse KALDI yazmasi istenilmektedir. Bunun igi
ise eger formill kullanilmalidir. Eger formiiliinde
Ug bolim vardir; Kosul, Kosul dogruysa yapilacak
islem, Kosul yanlissa yapilacak islem. Simdi adim
adim bu formiilii yapalim. Once Formiiller
sekmesinden Mantiksal basligina girip Eger
formillini segelim. Sonra Mantiksal Sinama
kismina ortalama notu bulunan hiicreye fareyle
tiklayip >44 yazalim. Eger dogruysa deger kismina
GECTI, Eger yanlissa deger kismina ise KALDI
yazalim ve tamam tusuna tiklayarak islemi
tamamlayalim.

A B c D E F G H
1 YIL SONU NOT ORTALAMALARI

2 NO AD  |TURKCE| MAT. | FEN ORTALAIVIA| DURUM

3 1 TUGCE 50 68 50 67,6 I";KALDI]

Fonksiyon Bagimsiz Degigkenleri ?

EGER
= DOGRU
"GECTI"

Mantiksal_sinama F3-44

Efer_dofruysa_deder | "GECTI"

Eder_vanlgsa_deder kalDI R =

= "GECTI"
Eelirttidiniz kogul DOGRU olarak degerlendirilivorsa bir deder, YAMLIS olarak dederlendiriivorsa bagka bir deder verir,

Eder_yanhssa_deder mantksal_sinama YANLIS oldudunda gelen deder. Atlanrsa, YAMLIS gelir,

Formil sonucu = GEGTI

Fonksivon vardim Tamarn iptal

Formil yazilan hiicre nasil cogaltilir?

E3 - | =TOPLA(EZ:DT)
A B © ] E
0 AYLARA GORE KITAP SATIS MIKTARLARI
5 | AYLAR | SORU BANKASI | KONU ANLATIM | ROMAN | TOPLAM
3 | OCAK 20 a7 33 100
4 | SUBAT 30 20 32
5 | MART 35 25 22
5 | NisaN 15 7 a1
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Yukaridaki resmi inceledigimizde E3 hiicresine
toplama isleminin yapildigini gériiyoruz. Ancak
asagidaki E4, E5 ve E6 hiicrelerine de toplama
islemi yapilmasi gerekmektedir. Bu islemi kolayca
yapabiliriz. Bunun icin dncelikle formilin yazili
oldugu E3 hiicresine tiklayalim. Sonra E3
hiicresinin sag alt kdsesindeki hiicre kulpundan
fareyle tutup asagi dogru E6 hiicresine kadar
cekelim ve formill ¢ogaltalim.

TOPLAM TOPLAM
100 100
> 82
82
63

En Bliyiik ve En Kiiciik Formiilleri:
En Blyuk formila segilen

X  TJoplam
yerdeki en yiksek degeri Ortatama
verir. En Klglk formalu iay”ar,_hy
secilen yerdeki en kigik En Bayak

En Kicik

degeri verir. Bu formiillere,
Formiller sekmesinden

Otomatik Toplamin hemen
yanindaki oka tiklayarak ulasilabilirsiniz.

Dider islevler...

EGERSAY FORMULU:

Bu formul segilen aralkta istenen 6zellikte
olanlari sayar.

Ornegin okuldaki tiim dgrencilerin bilgilerinin
bulundugu bir listede kag kisinin isminin Mehmet
oldugunu bu formiulle bulabiliriz. Bunun i¢in 6nce
formill yazacagimiz hiicreye tiklariz sonra
formiiller sekmesinden Tiim islevlerden
istatistiksel basligindan Egersay formdiliinii
segeriz.

Ale|c D E F| G H
1 Sinif|Sube | No Adi Soyadi
2 BlA 11{Tolga Can Gurelli
3 6(A 13|Emine Melike[Asan
4 6lA 17|Yigit Ozkan [Yasar
5 6lA 19|Kemal Baday
6 6|A 23|Mehmet Tekin
7 6lA 31|Sebahat Ezgi [Arpaku
8 6lA 34|Cigdem Demircan
9 6|4 37|Baturalp Erdogan | Adi Mehmet olan kag kisi vardir? |
10|  &lA 71|Giilen Maluk \:EGERSAY(]
11 6[A 75|Mehmet Karaca
12 Fonksiyon Bagimsiz Degiskenleri ?
E EGERSAY
15 Aralk || e =
16 Olgiit | =
17 =
18| | verilen kosula uyan aralik icindeki hiicreleri sayar.
;3 Arahk bos olmayan hiicrelerin sayisini drenmek istedifiniz aralk.
21
i; Formiil sonucu =
24 || Fonksiyon yardim Iptal
25

Daha sonra Aralik kismina Adi basghigindaki tim
isimleri segeriz.

A B = D E F
1 Sinif|Sube | No Adi Soyadi
2 6|A 11||Tolga Can Gurelli
3 B|A 13|Emine Melike|Asan
4 6|A 17||¥igit Ozkan |Yasar
5 6|A 19|Kemal Baday
6 6|A 23|Mehmet Tekin
7 6|A 31|Sebahat Ezgi |Arpaku
3 6|A 34||Cigdem Demircan
9 6|A 37||Baturalp Erdogan
10 B|A 71|Gilen Maluk
1 6|A 75|Mehmet Karaca
12] 6la 78|[suleyman _ |altan
13 §la 85|Murat Arslan

Olgiit kismina ise Mehmet yazariz. Béylece
sectigim adlar arasindaki Mehmet adli olanlari
sayar.

EGERSAY
Aralk D2:D13 E%| = ITolga Can™VEmine Melike™\Yigit Ozkar
Olgiit | Mehmet| | =
=0
Verilen kosula uyan aralk icindeki hiicreleri sayar.
Olciit hangi hicrelerin saylacadin tanmlayan sayi, deyim veya metin bicimindeki
kosul.
Formiil sonucu = 0
Fonksivon yardimi Iptal

Tamam digmesine tiklayarak islemi tamamlariz.

Adi Mehmet olan kag kisi vardir?
2

BOSLUKSAY FORMULU:

Secilen araliktaki bos hiicreleri sayar. Ornegin
yazili sonuglarinin oldugu listede sinava
girmeyenlerin sayisini bulabiliriz. Bunun igin énce
formill yazacagimiz hiicreye tiklariz sonra
formiiller sekmesinden Tiim islevlerden
istatistiksel bashgindan Bosluksay formilini
segeriz.

NOT CIZELGESI

Aralik kismina 1. Yazili

NO AD 1.YAZIL

1 | TUGCE 50 bashgindaki tim

2 | BURAK hiicreler secilir ve

3 AYSEL 55 tamam digmesine

4 | AYTUG 67 tiklanarak iglem

5 | SEZER 29 tamamlanir. Boylece 1.

6 | GULSAH Yaziliya girmeyenlerin

7 | CANER 37 sayisini buluruz.
SINAVA

GIRMEYENLER




BiLiSiM TEKNOLOJILERI VE YAZILIM DERSI — 6. SINIFLAR EXCEL DERS NOTU

KOSULLU BiCiMLENDIRME:

Kosullu bigimlendirme ile istedigimiz bir bélgedeki
degerlerden kosullarimiza uyanlari otomatik
olarak bicimlendirebiliriz.

& B © D E F

BiLiSIM TEKNOLOJILERI NOT CIZELGESI

2 NO| AD (1.YAZILI| 2.YAZILI | PERF. | ORTALAMA
3 1 | TUGGE 50 68 85 68
4 2 | BURAK 80 78 90 83
s 3 | AYSEL 55 77 90 74
& 4 | AYTUG 67 69 88 75
7 5| SEZER 89 90 100 93

Yukaridaki resmi inceleyin. Ortalama degerlerinin
bulundugu hiicrelere kosullu bicimlendirme
uygulayacagiz. 75 ten biyuk olanlar kirmizi renk
olacak sekilde kosullu bigimlendirme

uygulayalim. Bunun igin éncelikle ORTALAMA
y . . 68
ortalama degerlerinin bulundugu 23
hiicreleri segcelim. Sonra giris 74
sekmesinden, Kosullu Bicimlendirme, 75
oradan Hiicre Kurallarini Vurgula ve 93

oradan da Buyuktlr kismina girelim.

0 =
| B oo o
Kozullu Tablo Olarak  Hicre Ekle Sil Bigim
Bigcimlendirme | Bigimlendir = Stilleri = = = =

-

=

—_— =

—'l Hiicre Kurallanm Yurgula * _ll Liviikhii
ul L] 5] Bidyiiktir...

_i:luﬂl IkfSon Kurallan g —_Iﬂl Kiiciiktiir...

75 degeri yazilir ve bicim kirmizi segildikten sonra
tamam digmesine tiklanir.

2 B © ] E F

BiLiSIM TEKNOLOJILERI NOT CiZELGESI

2 NO AD 1.YAZILI| 2. ¥YAZILI PERF. |ORTALAMA

31 TUG(;E 50 68 85 68

4| 2 | BURAK 80 78 90 83

5 3 | AYSEL 55 T7 90 74

5| 4 | AYTUG 67 69 88 75

7 5 | SEZER 89 20 100 93
Blyik ?

sundan BUYLUK OLAN hiicreleri bicimlendir:

75 B higim: | Koyu Kirmizi Metinle Ack Kirmiz Dolgu | v

Tamam ipkal

Ortalama degeri 75 ten ORTALAMA
blyik olanlar otomatik
olarak kirmizi renk oldugu 68
gorulir. 83

74

75

a3

SIRALA ve FILTRE UYGULA:

Sirala, tablodaki bilgilerin istedigimiz kisma gore
Kiclkten Biyilige yada Biliyukten Kicilige
siralanmasini saglar.

& B & D E F G H
1 Ssinif| Sube Adi Soyadi BabaAdi b: legi A Adi g
2 Bla Tolga Can Gurelli Kadir isgi Mehtap Ev hanirmi
3 6o Emine Melike |Asan Kadir Astsubay Jale Ev hanimi
4 6o Yigit Ozkan agar Ergiin hMemur Serap Mamur
5 Bla Kemal Baday Bilent Ogratmen Seving Mernur
3 Bla Burgin Tekin Seyfettin Gazeted Birgil Ev hanirmi
7 6o Sebahat Ezgi |Arpaku Osman hMemur Necla Mamur
8 6o Cigdem Demircan Zetnel Emekli Kadriye Ev hanimi
£l Bla Baturalp Erclogan Tanser Subay MNurcan Ev hanirmi
10 Bla Gilen Maluk Mesgat Ermekli Ayfer Garetmen

: Yukaridaki tablonun Adi kismini
adi Kiglikten Blyuge nasil
v

Talga Can ¢ siralayacagimizi anlatalim.

Emine Melike | Oncelikle Adi kisminin bulundugu

vigitozkan I ¢ sijtununu secelim. Sonra Girig
Kemal [ R .

Burgin sekmesinden Sirala ve Filtre
Sebahat ezg |, UYgula baghgindan Kiclkten
Cigdem | Biyuge Sirala’ya tiklayalim. Gelen

pencerede Secimi genislet’i secip
tamam digmesine tiklayalim.

A C
SlraI:ZuZiltre Bii Adi
Uygula = Sec &, Bagak
‘:«‘l A'dan Zye Sirala o Ghzde

i,l, Z'den A'va Sirala il
V[EF dzel Sirslama.., ~cdhan
= Filtre Afra
A gin Muri
Ahim et

Filtre, tabloda istedigimiz degerlere ait tabloyu
gdrmemizi saglar. Ornegin; yukaridaki tabloda 6,
7 ve 8. Siniftaki tim 6grencilerin listesi var ama
biz sadece 6/D sinifindaki 6grencilerin listesini
gormek istiyorsak Filtre uygulamaliyiz. Bunun igin;
oncelikle baghklari segip sonra Giris sekmesinden
Sirala ve Filtre Uygula basligindan Filtre’ye
tiklayalim.

A& | B C D 3 F G H

1' I‘Sinif|Suhe‘ Adi ‘ Soyadi | BabaAdi ‘BahaMesIegi‘ AnneAdi ‘AnneMesIegiu

2-

Daha sonra Sinifi baghginin
yanindaki oka tiklayip
timind se¢ kismindaki
2| Zden aiya Sala isareti kaldirip 6 yi isaretleriz
{71 Gzel Sirslama. ve tamam diigmesine
V= Filtre tiklariz. Sube kisminin
yanindaki oka tiklayip
timini se¢ kismindaki
isareti kaldirip D vyi isaretleriz ve tamam
diigmesine tiklayarak islemi tamamlariz. Bu

2 &
Sirala we Filtre| Bul ve

Liygula = Segw
?l A'dan Z'ye Sirala




BiLiSiM TEKNOLOJILERI VE YAZILIM DERSI — 6. SINIFLAR EXCEL DERS NOTU

yaptigimiz islemler sonucunda ekranda sadece
6/D sinifinin listesini goruruz.

A B [ D A B € s}
3- 1 sil-[sut-] Adi [-]  soyadi [ 1 [si(7| sufT] adi |[~|  soyadi
41 Kugikten Buyisge Sirala 41 wdanzyesiala
&l moyikren kigige sirala %} Tden aya sirala
Renge Gire Sirala Renge Gore Sirala
§ "Sube”Filtresini Temizle
Sapi Eiltreleri Metin Filtreler
Ara » | Ara el
oM {Tdmind Sec) W W] {Tmiinii Seg)
lele LOa
Oz LB
w.]g e
D
L
Tamam Iptal t Tamam iptal
5- s B € D E F
1 |Sii-T| Sub-T Adi A Soyadi |~ BabaAdi | ~ | BabaMesle ~
17 6|0 Al Caki hustafa =)
13 6D Ali Egemen Kurocak Ahrmet Kadastro Sefi
22 6|0 Alican Beyliklioglu |Can Iemur
43 6|0 Aygegll Yiksek Recep Boyaci
44 6D Aygegil Cevik Mesut Memur
59 6D Berk Catalkaya . Al Astsubay
&0 6D Berkan Demirgil Slkria Malbur
77 6|0 Burcu Uyar Muzaffer hermnur
123 6|0 Eda Yildinm Ali Serbest
136 6D Ermre Erten Seyfullah Memur
le4 6|0 Fatma Auyvat Ramazan Serbest
171 6|0 Fazilet Ayl Fikri Bekgi

o7 &
Sirala we Filtre| Bul we
Lhygula ~ SepT

‘E.L &'dan Z'ye Sirala
| il F'den &'ya Sirala
1 [EH Szel siralama..,

Ww=|  Filtre
i Temizle

\i» Yeniden Uygula

Tabloyu uyguladigimiz
filtrelerden temizleyip eski
blyuk listeyi gérmek icin
Sirala ve Filtre Uygula
basligindan Temizle'ye
tiklamaliyiz.

GRAFiK EKLEME:

A B C

o} E F G

BiLISIM TEKNOLOJILERI NOT CIiZELGESI

, NO| AD |1.YAZILI|2.YAZILI|PERF. | PROJE | ORTALAMA
3 1| TUGCE| 50 68 85 | 85 72
2 2 |BURAK| 80 78 90 | 96 86
5 3| AYSEL | 55 77 9 | 70 73
6 4| AYTUG | 67 69 88 | 90 78,5
7 5| SEZER | 89 90 | 100 | 88 91,75
s 6 |GULSAH| 99 98 | 100 | 98 98,75
5 7 | CANER | 87 96 98 | 90 92,75
1 8 |SENGUL| 56 70 70 | 77 68,25
1 9| OGON | 34 55 90 | 70 62,25
1z 10 | HASIBE| 89 73 86 | 88 84

Yukaridaki tabloya Sinif-Ortalama grafigi kolayca

nasil eklenir anlatal
o0grenmis olacagiz.

Im. Boylece grafik eklemeyi de

Grafik eklemenin farkli yontemleri vardir, biz
bunu kolay yontemle yapalim. Bunun igin 6grenci
adlarinin bulundugu hiicreleri ve ortalamalarin
bulundugu hiicreleri birlikte segmeliyiz. Once
ogrenci adlarinin bulundugu hiicreleri seceriz,
sonra klavyeden Ctrl tusuna parmagimizla basariz
ve basili tutariz, sonra ortalamalarin bulundugu
hiicreleri segeriz ve parmagimizi Ctrl tusundan
cekeriz. Sonra Ekle sekmesinden Grafikler
grubuna gelip istedigimiz grafik tlrlini{ secgeriz ve
grafigimizi ekleriz.

2 B C D E F G

BILISIM TEKNOLOJILERI NOT CiZELGESI

; NO| AD |1.YAZILI|2.YAZILI|PERF.|PROJE | ORTALAMA
3| 1 |TUGCE | 50 68 85 | 85 | 72 |
5| 2 | BURABK | 80 78 90 | 96 86

s| 3 | AYSEL | 55 77 90 | 70 73

s 4 | AYTUG | 67 69 88 | 90 78,5

7| 5 | SEZER | 89 90 | 100 | 88 91,75

s | 6 |GULSAH| 99 98 | 100 | 98 98,75

5| 7 | CANER | 87 96 98 | 90 92,75
10| 8 [SENGUL| 56 70 70 | 77 68,25
1n| 9| oGUN | 34 55 90 | 70 62,25
12| 10 | HASIBE | 89 73 86 | 88 84

TS 3= X

] ] 22

50 %[99 3
8] 8] (3
8] [43] 8

Not: Sinaviniz uygulamali olacaktir,

yani bilgisayar lizerinde yapilacaktir.

Sinavinizda dagittigim ders notlarindan ve derste
anlattiklarimdan sorumlusunuz. Basarilar dilerim.
(B. UYGUT / Bilisim Teknolojileri Ogretmeni)



ADI SOYADI: ..ot

SINIFI: .............. NO:............ PUANI: ...,

ORNEK YAZILI SORULARI

1- Tablo, grafik ve formiillerle islemler
yapmamizi saglayan program hangisidir?
a) Powerpoint b) Excel

c¢) Photoshop d) Outlook

)

2- EE=Yandaki simgenin gorevi nedir?
A) Diizenle B) Yenile
C) Geri Al D) Sil

3- H Yandaki simgenin gérevi nedir?
a) Acg b) Yeni c) Kaydet d) Yazdir

4- Yandaki resimdeki gibi 1 ve 2 yazan
hiicreler segilip ¢cogaltilirsa sonraki hiicrelerde
sirasiyla ne yazar?

a) 1 ve 2 yi tekrar eder.

b) 3,4,5... diye devam eder.

c) 2,4... diye devam eder.

d) 1,3,5... diye devam eder

s A R e

Excel’de neyi gosterir?
a) Sutun bashklarini

b) Calisma sayfalarini
c¢) Sayfanin ismini

d) Satir basliklarini

| Yandaki sekil

6- Yandaki sekil Excel’de neyi ifade 1
eder?

a) Sttun basliklarini
b) Calisma sayfalarini
c¢) Sayfanin ismini

d) Satir baghiklarini

7-Excel’ de formiiller hangi isaretle baslar?
a) + b) - c)= d) /

8-Asagidaki segeneklerden hangisinde hiicre adi
dogru olarak yazilmigtir?
a) Al b) AB c) 1A d)A

9- K vandaki simgenin gorevi nedir?
b-) italik
d-) Bicim Boyacisi

a-) Kalin
c¢-) Alti Cizili

10- Yandaki diigmenin gorevi nedir?
A) Metin kutusu ekler
B) Secilen Hiicreleri tabloya donistirir

C) Segilen hicrelerdeki yazilar yonlendirir
D) Secilen hiicreleri birlestirir ve ortalar

11- "9~ 0 Yandaki diigmelerin gorevleri
sirasiyla agsagidakilerden hangisinde dogru
olarak verilmistir?

a-) Kaydet — Yazdir — Baski On izleme

b-) Kaydet — Geri al —Yinele

¢-) Ac —Yazdir — Baski On izleme

d-) Yazdir-Vurgu rengi-yazi tipi rengi

12- = vandaki diigmelerin siralanigi
asagidaki seceneklerin hangisinde dogru olarak
verilmistir?

a-) Yasla — Ortala — Sola hizala

b-) Sola hizala — Ortala — Saga hizala

c-) Ortala — Sola hizala — Yasla

d-) Yasla — Saga hizala — Ortala

13-Yandaki simgenin goérevi —
nedir? @
a) Simge durumuna kigilt
b) Onceki Boyut
c) Sil

d) Kapat

14-A1 ve B1 hiicrelerini toplamak igin asagidaki
formiillerde hangisini kullanmaliyiz?

a) =A1+B1

b) =A1-B1

c) =A1*B1

d) =A1/B1



15-A1 ve B1 hiicrelerini ¢ikarmak i¢in asagidaki
formiillerde hangisini kullanmaliyiz?

a) =A1+B1

b) =A1-B1

c) =A1*B1

d) =A1/B1

16-A1 ve B1 hiicrelerini carpmak icin asagidaki
formiillerde hangisini kullanmaliyiz?

a) =A1+B1

b) =A1-B1

c) =A1*B1

d) =A1/B1

17-A1 ve B1 hiicrelerini bolmek icin agagidaki
formiillerde hangisini kullanmaliyiz?

a) =A1+B1

b) =A1-B1

c) =A1*B1

d) =A1/B1

18-Belli bir araliktaki en yiiksek degeri bulmak
icin hangi formili kullanmaliyiz?

a) Topla

b) En biiyiik

c) Eger

d) Carpim

@ -
19- ” Yandaki simgenin goérevi nedir?

a) Yazi boyutunu ayarlar
b) Yazi yoniinii ayarlar
c) Yazi rengini ayarlar

d) Yaziyi kalin yapar

20- Bir listeyi A dan Z ye siralamak i¢in agagidaki
simgelerden hangisini kullanmaliyiz?

‘H, A'dan Z'we Sirala

a)

il L'den Aya Sirala

b)

W= Filtre

75
Bul we
d) SegT

c)

Not: Her soru 5 puandir.

Rabbimv yarduvmewnws olsun
Beytullah UYGUT




